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Radné

Uj szabalyzat 2018.XX.XX. Radno6 Mihaly Mihély

A Radno Takaritdé Korlatolt feleldsségili tarsasag (tovabbiakban "Vallalkozas"),
mint adatkezeld az elvégzett hatastanulmany €s eltéréselemzés, valamint az azok
alapjan kialakitott és végrehajtott akcidterv alapjan

a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténé védelmérol és az ilyen adatok szabad aramlasarol szolo, az Eurdpai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendeletének (altalanos adatvédelmi
rendelet — jelen szabalyozasban, a tovabbiakban GDPR Rendelet)

torténd megfelelés érdekében az alabbi szabalyzatot alkotja.

1.) Altalanos rendelkezések

A Vallalkozas, mint adatkezelé jogosult a szerzddésben foglalt szolgéltatas
nyujtasa, valamint a vallalt kotelezettségek teljesitése érdekében, a természetes
személy tigyfél, valamint az ligyfelet képviseld természetes személy személyes
adataira vonatkoz6 sziikséges dokumentumokat és nyilatkozatokat bekérni €s az
azokban foglalt személyes adatokat kezelni a GDPR Rendelet, az egyéb
vonatkozd jogszabalyok, valamint az tigyféllel kotott szerzOdések rendelkezései
alapjan.

A szabalyzat célja a Vallalkozas 4altal a személyes adatok kezelésének,
feldolgozasanak ¢és az érintettek jogai érvényesitési, valamint mindezekkel
kapcsolatos feleldsségi rendszer meghatarozasa.
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A szabalyzat rendelkezéseit alkalmazni kell valamennyi olyan személyre, akik a
Villalkozas részére adatfeldolgozasi, vagy kozos adatkezelési tevékenységet

végeznek.

A személyes adatok kezelésének altalanos céljai:

az Ugyfél, illetve képviseldjének azonositasa,

a szerzddésben foglalt jogok gyakorlasa ¢és kotelezettségek teljesitése
(ideértve a tranzakciok lebonyolitasat) és ezek teljesitésének igazolasa,

a tranzakciokkal, vagy a Vallalkozas tevékenységével kapcsolatos
tajékoztatas és marketing,

a Vallalkozas jogos érdekeinek érvényesitése,

a szerzOdésben szabdlyozott jogviszony szerinti elszamolas,
kapcsolattartas.

Az egyes adatok kezelésének idétartama eltérd, részletesen az Adatleltarban (1.
szamu melléklet), illetve tablazatos formaban az Adatkezelési tajékoztatoban (4.
szdmU melléklet - nem munkavallalok, 5. szamu melléklet - munkavallalok)
talalhato.

A Villalkozas adatkezelési alapelvei 6sszhangban vannak az adatvédelemmel
kapcsolatos hatalyos jogszabalyokkal, igy kiilonosen az aldbbiakkal:

2011. évi CXII. térvény - az informéacids onrendelkezési jogrol és az
informacioé-szabadsagrol (Infotv.);

Az Eurdpai Parlament ¢és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis
27.) — a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl €s az ilyen adatok szabad aramlasarol,
valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezéseérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet, GDPR);

2013. évi V. torvény — a Polgari Torvénykonyvrdl (Ptk.);

2000. évi C. torvény — a szamvitelrdl (Szamv. tv.);

A Vallalkozasra vonatkozé iparagi jogszabalyok a személyes adatok kezelésére
nem irnak el a GDPR rendeletnél szigorubb rendelkezések alkalmazasat.

2.) A szabalyzat targyi hatalya



A szabdlyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Vallalkozds személyes adat
kezelésére, azzal kapcsolatos folyamatok szabalyozéisara érvényesitésére, az
érintettek jogainak biztositasara.

3.) A szabalyzat idébeli hatalya

A szabdlyzat rendelkezései az aldirds napjan Iépnek hatdlyba, azonban
rendelkezéseit 2018. majus 25. napjatél kell alkalmazni. A szabalyzat
visszavonasig vagy tovabbi rendelkezésig hatélyos.

4.) A szabalyzat alapja

A szabalyzat alapjat a GDPR rendelet 35. cikke figyelembe vételével készitett
helyzetfelmérés és eltérés elemzés eredménye képezi.

5.) Alapfogalmak

Jelen szabdlyzat alabbi alapfogalmai egyeznek a GDPR rendelet 4. cikkében
felsorolt alapfogalmakkal (lasd 2. szamua melléklet), az aldbbi kiegészitésekkel
¢s hozzaflizott rendelkezésekkel:

Az adatgazdak: a szervezetnél miikodo informatikai rendszerek, alkalmazasok
¢s adatbazisok adatainak ,felelései”. Feladatuk, hogy a hozzdjuk tartozo
adatbazis biztonsagi elvarasait (adatok mindsitése, bizalmassagra, sértetlenségre,
rendelkezésre  allasra, szamon  kérhetOségre, szerepkorok — kotelezd
szétvalasztasara stb. vonatkozd igények) meghatarozzak, az adatokhoz torténd
hozzéaférést szabalyozzak, ellendrizzék.

Adatleltar: a személyes adatok tipusdnak azonositasaval kialakitott lista

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztathatosagat, jogosulatlan kozlését vagy
az azokhoz jogosulatlan hozzaférést eredményezi.



Adatvédelmi hatasvizsgalat: az Adatkezeld altal végzett eljaras, amelynek
soran egy Uj szolgaltatds bevezetése, vagy moddositasa sordn a folyamat soran
hasznalt személyes adatok korét, jogosultsdgat, tarolhatdsagat, védelmét
részletesen elemzik.

Adatvédelmi szervezet: a Vallalkozas altal, a munkavallalok és az adatvédelmi
tisztségviseld altal milkodtetett munkafolyamatot alkotd személyek csoportja
(vazlatos bemutatasa a 10. szamua melléletben)

Profilalkotas: a statisztikai kovetkeztetések sorozatat esetenként magaban
foglalo eljaras, amelyet altaldban az egyénekkel kapcsolatos eldrejelzések
megalkotasa c€ljabol hasznalnak. Az egyén értékelése vagy osztalyozasa mar
onmagaban is profilalkotdsnak mindsiilhet anélkiil, hogy barmilyen eldrejelzést
vagy kovetkeztetést vonnanak le az eljaras eredményébdl.

Rendezett iroasztal: olyan munkafolyamat, amelynek soran a munkatarsak csak
az aktudlis munkavégzéshez hasznalt dokumentumokat tartjdk asztalukon, a
munkaidé végeztével minden iratot elzarnak. Szamitogépiiktol vald tdvozaskor a
képernydt zaroljak.

Nyilvantartasi rendszer: minden olyan elektronikus ¢és papiralapa
nyilvantartds, amelyek a GDPR hatdlya ala tartozd személyes adatokat
tartalmaznak, kezelnek, vagy feldolgoznak.

Tevékenységi kozpont: a Vallalkozas székhelye (telephelye), akkor is, ha a
Villalkozas a hataron atnyGloan végzett tevékenysége keretén beliil kezel
személyes adatokat.

Feliigyeleti hatosag (adatvédelemmel kapcsolatban): Nemzeti Adatvédelmi ¢€s
Informécidszabadsadg Hatosag (cime: 1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor
22c¢c, levelezési cime: 1530 Budapest, Pf..5; c; elérhetOsége: Telefonon: +36
1391 1400, fax: +36 (1) 391-1410; E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu; URL

http://naih.hu)

Tudomasszerzés: tudomasszerzésnek az tekinthetd, amikor az adatkezelo
¢sszerli mértékli bizonyossdggal rendelkezik arrél, hogy olyan biztonsagi
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esemény tortént, amely személyes adatokkal kapcsolatos jogellenes
miiveletekhez vezethet.

6.) A személyes adatok kezelésére vonatkozo elvek

A személyes adatok kezelésére a Villalkozds a GDPR rendelet 5. cikkében
foglaltak szerint jar el. Ezen rendelkezések az aldbbiakkal egésziilnek ki, illetve
az alabbi modokon valdsulnak meg.

- Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag
A Villalkozas adatkezelése és feldolgozasa soran, a GDPR rendelet, a magyar
jogi szabalyozas ¢és jelen szabalyzat rendelkezéseit maradéktalanul be kell
tartani. A Vallalkozas valamennyi vezetdjének és munkatarsdnak feladata olyan
folyamatok ¢és eljarasrendek kialakitdsa, nyomtatvanyok ¢&s adatkezelési
hozzajarulasok és nyilatkozatok  készitése, amelyek ezen alapelvi
rendelkezéseknek teljes mértékben megfelelnek.

A Vallalkozas meghatarozza, hogy a személyes adatok kezelése a szerzddések
teljesitéséhez, a Vallalkozés jogi kotelezettsége teljesitéséhez sziikséges. Ezek
hidnyaban a személyes adatkezelés kizardlag az €rintett, tajékoztatdson alapuld
hozzajarulasaval lehetséges.

Hozzajarulasos adatkezelés esetén a Vallalkozas az érintett hozzajaruldsat
igazolhaté mddon: irasban, vagy rogzitett telefonon szerzi be. A hozzajarulasos
adatkezelés esetén az érintett dnkéntes hozzéjarulasa barmikor, indokolas nélkiil
visszavonhato, amelyrdl az érintettet minden esetben tajékoztatni sziikseges.

Gyermekek személyes adatainak hozzajarulason alapuld kezeléséhez az érintett
felett sziiléi felligyeletet gyakorld torvényes képviseldje hozzajarulasa
sziikséges.

Valamennyi adatkezelési mddnal az érintettet tijékoztatni kell arrol, hogy a
Villalkozas milyen személyes adatokat kezel, milyen személyes adatot milyen
celbol kinek ad at adatfeldolgozas ceéljabol. A tajékoztatast elsOsorban a
szerzOdési feltételekben kell rogziteni és az érintettek részére a Vallalkozas
internetes feliiletén is elérhetévé kell tenni. Egyben biztositani kell azt is, hogy



az érintett a Vallalkozastdl a személyes adatainak kezelésérdl, érintetti jogairdl a
GDPR rendelet szerinti tdjékoztatast kérelmére megkaphassa.

A Vallalkozas a személyes adatok kiilonleges kategoriait akkor kezelheti, ha
ehhez az érintett kifejezett hozzajaruldsat adja, vagy az érintett foglalkoztatasat
szabalyozo jogi eldirdsokbol fakadd kovetelmény teljesitése miatt sziikséges.
Uzemorvosi vizsgalat a munkaszerzédés megkotéséhez és fenntartasahoz eldirt.

A Villalkozas biintetéjogi feleldsség megallapitdsara vonatkozd személyes
adatkezelést nem végez. Ezen tilalom nem érinti azon hatosdgi hatarozatokat,
amelyek a Vallalkozas szolgaltatasi igényét valtjak ki.

- célhoz kotottség
A Villalkozas a személyes adatokat csak a miikddéséhez és szolgaltatasainak
teljesitéséhez sziikséges célbdl kezeli. Ennek sordn nem vesz, és nem értékesit,
nem ad at és nem tesz harmadik személy szdmdara hozzaférhetdvé személyes
adatokat tartalmaz6 adatbazisokat.

- adattakarékossag
A Vallalkozas kizarolag annyi személyes adatot kezel, amennyi a torvényes
miikddéséhez és szerzodéseinek kezeléséhez sziikséges.

- pontossag
A Vallalkozas minden ésszerli és sziikségszerli intézkedést megtesz a személyes
adatok pontossaga ¢s aktualizaldsa érdekében. A személyes adatokat a torvényi
rendelkezéseknek (pontossag), tovabba az érintetteknek a bejelentései alapjan a
valtozasokat a rendszeren atvezeti.

- korlatozott tarolhatosag
A Villalkozas haladéktalanul megsziinteti a GDPR rendelet hatdlya ala tartozé
azon személyes adatok kezelését, amelyeknél a célhoz kotdttség mar nem
allapithat6 meg és az adat kezelésének megsziintetésére a jogszabaly lehetdséget
ad.

- integritas és bizalmas jelleg



A Villalkozds megteszi a méretének ¢€s tevékenységének elvarhatd szinvonald,
fejlett technikai €s szervezeti védelmi intézkedéseket, amely a személyes adatok
kezelésének ¢és feldolgozasanak biztonsdgat az eldirt mddon biztositja (rendezett
irdasztal). Ennek érdekében kovetelményrendszert tdmaszt minden olyan
adatfeldolgozoval, illetve kozos adatkezeldvel, akik a Vallalkozasnak GDPR
rendelet hatdlya ala tartoz6 személyes adatait kezelik illetve az adatfeldolgozas
barmilyen fazisdban részt vesznek.

- elszamoltathatosag
A Vallalkozas a szervezeti rendjét és adatkezelési rendszerét ugy €piti ki, hogy a
személyes adatok kezelése és feldolgozasa nyomon kovethetd legyen és képes
legyen arra, hogy egyes adatkezelési miivelet és adatfeldolgozas soran ki és
milyen adatmiiveletet hajtott végre.

7.) Az érintettek jogai és azok biztositasa

a.) Atlathato intézkedések
A Vallalkozds megteszi a szervezeti ¢s technikai intézkedéseket annak
érdekében, hogy az ¢érintett részére a GDPR Rendeletben meghatarozott
szempontok alapjan a személyes adatainak kezelésére vonatkozd tdjékoztatast
irasban vagy szdban eldirt hataridén beliil (30 nap) meg tudja adni.

Az irésbeli tdjékoztatast az érintettek részére a szerzOdéses kapcsolat 1étrejottét,
a személyes adatok kezelését megel6zden kell adni:

- szerzddések esetében a szerzddés megkdtésekor;

- mas esetekben a személyes adatok megadasakor, vagy megismerésekor.
Az irasbeli tajekoztatas dijmentes. A tajékoztatas irasbelinek mindsiil az érintett
részére kialakitott elektronikus feliileten torténd elektronikus levélben torténd
megkiildés is.

A t4jékoztatas csak jogszabalyban eldirt esetekben tagadhatd meg.

Az adatgazdak gondoskodnak arrdl, hogy az érintettekkel vald kapcsolatba
Iépést szabalyozo belso rendelkezések, a szerzddeési feltételek a tajekoztatasra is
kiterjedjenek, az ezirdnyu tajékoztatds az ¢érintettek részére a Vallalkozas
honlapjan is kdnnyen hozzaférhetd legyen.



Az érintettek jogair6l vald szobeli tdjékoztatas feltétele az érintett
személyazonossdganak megéllapitdsa és a tdjékoztatisra vald jogosultsag
feltételeinek fennallta. Az érintett kérelmére torténd tajekoztatasért az Erintett
szem¢ly adatainak adatgazdaja felel.

b.) Rendelkezésre bocsatand6 informaciok, ha a személyes adatok az
érintettol keriilnek beszerzésre

Az érintett részére nyujtott adatvédelmi tdjékoztatonak az alabbi
alapinformaciokra sziikségszertien kell kitérni:

- a Vallalkozas, mint adatkezel6 személye €s elérhetdsége;

- az adatvédelmi tisztségviseld személye €s elérhetOsége;

- a személyes adatok kezelésének célja, valamint a kezelésének jogalapja
(hozz4jarulason, szerzddés teljesitésén, vagy a Vallalkozas jogszabalyi
kotelezettségének teljesitésén alapuld adatkezelés);

- az ¢érintett személyes adatok kategoriai.

A személyes adatok megszerzésének idopontjaban a tisztességes €és atlathatod
adatkezelés biztositdsa ¢érdekében az ¢érintettet az aldbbi kiegészitd
informacidkrol kell tajékoztatni:

- a személyes adatok taroldsdnak idOtartama, vagy ha ez nem lehetséges,
ezen idOtartam meghatarozdsanak szempontjai;

- amennyiben megallapithatdo a Vallalkozas, vagy egy harmadik fél jogos
érdeke, akkor ennek tényérdl;

- amennyiben az adatkezel€s jogalapja az érintett hozzajarulasa, akkor a
személyes adatokhoz valdo hozzaféréshez, helyesbitéshez, torléshez,
kezelésének korldtozasahoz, a személyes adatkezelés elleni tiltakozashoz
¢s az adathordozashoz valo jogrdl, valamint az adatkezeléshez wvalo
hozzéjarulds visszavonasanak kovetkezményeirdl;

- feliigyeleti hatosdghoz valé panasz benyujtasanak jogarol.

c.) Az érintett hozzaférési joga

A Vallalkozas az érintettnek a személyes adataihoz és az adatkezeléssel torténd
informdacidhoz valé folyamatos hozzaférést az alabbiak szerint biztositja.



- Az adatkezeléssel kapcsolatos altalanos informacidkat a honlapon;

- a szerzddés teljesitésével kapcsolatos személyes adatokkal kapcsolatban a
szerzOdeési  feltételekben, vagy az ahhoz kiadott adatvédelmi
tajekoztatoban;

- konkrét ¢érintettek vonatkozisaban az egyedi személyes adataival
kapcsolatos miiveletekrdl irasbeli, vagy szobeli megkeresés alapjan

d.) A helyesbitéshez valo jog

Az érintett kérheti az adatainak helyesbitését, hianyos adatainak kiegészitését.
Az érintett kérelmének teljesitéséhez a Vallalkozas az érintett személytol
okiratot kérhet be, amelynek adatai alapjan a helyesbitést vagy kiegészitést
haladéktalanul, de legkésébb 3 munkanapon beliil elvégzi.

e.) A torléshez valo jog (,,az elfeledéshez valo jog”)

A Vallalkozas az Adatvédelmi rendeletben meghatarozott okokbol
haladéktalanul, de legkésébb 3 munkanapon beliil torli az érintett személyes
adatait.

A torléshez vald jog az érintettet nem illeti meg, amennyiben a személyes
adatainak teljesitése a Vallalkozds szerzddési kotelezettségeinek, vagy
jogszabalybol eredd kotelezettségeinek teljesitéséhez sziikséges, vagy a
Vallalkozas jogos érdeke azt kivéanja.

f.) Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az adatkezelés korlatozasara az érintett kérelme alapjan keriilhet sor. Az érintett
ez irdnyu kérelme targyaban az adatvédelmi tisztségviseld allasfoglalasat kell
kikérni (ha van ilyen). Amennyiben ezen allasfoglalds szerint az adatkezelés
korlatozdsanak van helye, az adatgazda valamennyi adathordozon ¢és
nyilvantartasaban koteles megjelolni az €rintett személyes adatait. A megjeldlés
torténhet az érintettet a nyilvantartasban torténd azonositd szam megjelolésével,
vagy papiralapi dokumentacio esetén feljegyzésnek az iratok elsé oldalara
torténd helyezésével.



g) A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az
adatkezelés korlatozasahoz kapcsolodo értesitési kotelezettség

Az adatgazda az érintettet az adatok helyesbitésérdl, torlesérdl, korlatozasarol
irasban koteles tajékoztatni.

h.) Az adathordozhatosaghoz valo jog

Az ¢érintett jogosult a személyes adatainak széles korben hasznalt, géppel
olvashatd6 formdtumban torténd tovabbitasanak kérésére. Az érintett ezen
joganak gyakorlasira a GDPR rendelettdl eltéréen akkor is jogosult, ha
adatainak kezelését a Vallalkozas nem az érintett hozzajarulasa alapjan kezeli,
feltéve ha az adatkezelés automatizalt médon torténik.

i.) A tiltakozashoz vald jog és automatizalt dontéshozatal egyedi iigyben

Az ¢érintett sajat helyzetével kapcsolatos okbol barmikor tiltakozhat személyes
adatainak kezelése ellen, ha az adatkezelés jogalapja kizardlag a Vallalkozas
vagy egy harmadik f¢€l jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha
ezen érdekkel szemben elsObbséget €lveznek az érintett olyan érdekei vagy
alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, kiilonosen, ha az érintett gyermek.

Az ¢érintett személyes adatait jeldlni kell, amennyiben a Vallalkozas azokat
kozvetlen lzletszerzés érdekében kivanja felhasznalni, vagy ilyen okbdl a
cégcsoport, vagy partner vallalkozas felé tovabbitani. Az adatok tovabbitdsahoz
valo hozzdjarulast szerzddéses partnerenként kell az érintettdl beszerezni €s ezt a
rendszerben jelolni. A jeldlésért az adatok rogzitését végzd személy felel. A
személyes adatok kozvetlen iizletszerzés érdekében torténd kezelése esetén az
érintettek figyelmét az elsé kapcsolatfelvétel soran kifejezetten fel kell hivni, és
az erre vonatkozd tdjékoztatast egyértelmiien és minden mas informaciotol
elkiilonitve kell megjeleniteni.

Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen iizletszerzés érdekében
torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovdbbiakban e célbdl nem
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kezelhetok. Az ilyen mddon torténd adatkezelése ellen barmikor indokolds
nélkiil tiltakozhat. A tiltakozas bejelentését a Vallalkozas bizonyithatd forméaban
torténd bejelentéshez koti. Ennek formdja lehet rogzitett telefonon vagy
személyesen torténd bejelentés, email, levél, fax, vagy honlap ilizend-falan
torténd jelzés.

A Vallalkozas akkor alkalmaz automatizalt dontéshozatalt egyedi ligyekben,
beleértve a profilalkotast, ha ahhoz az ¢érintett kifejezetten hozzajarult. A
hozzajarulast az intézkedés alkalmazésa el6tt kell az érintettdl beszerezni és azt
a rendszerben jeldlni. Ilyen esetben az az érintettnek joga, hogy a Vallalkozés
részér6l emberi beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze, és a dontéssel
szemben kifogast nyQjtson be. Az automatizalt dontéshozatal, ideértve a
profilalkotast is, a Vallalkozas nem alapozhatja a személyes adatok kiilonleges
kategoriaira.

8.) A Villalkozas adatkezelése és adatfeldolgozasa, adatkapcsolati abra

A Vallalkozas a helyzetelemzés adatai és folyamatos kockazatértékelés és a
jelen szabalyzatban foglaltak alapjan megfeleld technikai €s szervezesi
intézkedéseket hajt végre annak biztositasa €s bizonyitasa céljabol, hogy a
személyes adatok kezelése e rendelettel Osszhangban torténik. Ezeket az
intézkedéseket az adatkezel? feliilvizsgalja €s sziikség esetén naprakésszé teszi.

A Villalkozas megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak
biztositasara, hogy a személyes adatok kezelése sordan a Rendelet szerint
beépitett €s alapértelmezett adatvédelem megfeleld mdodon valosuljon meg.

A Vallalkozas felmérte a hozza beérkezd adatok maodjat, a Vallalkozason beliili
utjat. Ezt az adatkapcsolati dbra tartalmazza, beleértve az egyes rendszerek
informatikai biztonsagi védelmi leirdsat is. (Lasd 3. szamu melléklet)

9.) Kozos adatkezelés

A Vallalkozéas ko6z0s adatkezelést valosithat meg, ha az adatkezelés céljait és
eszkozeit mas adatkezeldvel egyiitt hatarozza meg. Az ilyen adatkezelést a
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masik adatkezeldvel irasba kell foglalni és abban az érintettek szamara
kapcsolattart6t kell kijelolni.

10.) Adatfeldolgozas

A Villalkozas az adatfeldolgozasahoz adatfeldolgozot vehet igénybe az alabbi
feltételekkel:

- az adatfeldolgozo megfeleld garancidkat nyUjt az adatkezelés e rendelet
kovetelményeinek valdé megfelelését €s az érintettek jogainak védelmét
Viallalkozds, megfeleld technikai ¢és  szervezési intézkedések
végrehajtasara;

- a Vallalkozas eldzetesen irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa
nélkiil az adatfeldolgoz6 tovabbi adatfeldolgozdt nem vehet igénybe. Az
altalanos irasbeli felhatalmazas esetén az adatfeldolgozé tdjékoztatja a
Villalkozast minden olyan tervezett valtozasr6l, amely tovabbi
adatfeldolgozok igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel biztositva
lehetdséget az adatkezelonek arra, hogy ezekkel a valtoztatdsokkal
szemben kifogast emeljen;

- az adatfeldolgoz6 irasbeli szerzOdeésben vallalja a Rendelet 28. cikk (3-5)
bekezdésében megjelolt feltételek teljesitéset,

- tovadbba az adatvédelmi incidensek haladéktalan jelentését a Vallalkozas
fele.

Adatfeldolgozasi tevékenység igénybe vételére kizarolag akkor keriilhet sor, ha
az adatfeldolgoz6 a fenti feltételeket vallalja és a Vallalkozds meggy6zodik
arr6l, hogy az adatfeldolgozd képes a szerzddésben foglalt garancialis
szabalyokat betartani €s az érintettek jogai nem sériilnek.

11.) Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

A Vallalkozés egyes szervezeti egységei az altaluk rogzitett €s ezaltal kezelt
személyes adatokrol a Rendelet 30. cikke szerinti nyilvantartast vezetnek.

A nyilvantartds vezetésére az adatgazdak kotelesek. Az adatgazddk feladatait a
jelen szabalyzat tartalmazza.
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Az adatgazda gondoskodik arr6l, hogy az adatot kezeld szervezeti egység
tevékenységét szabalyozd belsd rendelkezések (munkautasitasok) a torlésre
hataridoket ¢és feleldst irdnyozzanak eld, tovabba a szervezeti intézkedéseket a
személyes adatok védelmére €s az érintettek jogainak biztositasdnak konkrét
modjara.

12.) Adatvédelmi incidens

Az adatvédelmi incidenst észleld személy, ideértve az adatfeldolgozot, is koteles
azt haladéktalanul jelenteni az adott személyes adat kezeléséért felelds
adatgazdanak. Az adatgazda az incidensrdl jelentést készit. A jelentésnek
tartalmaznia kell a Rendelet 33. cikk (3) bekezdésében foglalt részletes adatokat
is (lasd 6. szamu melléklet)

Az adatvédelmi felelés az incidensjelentés alapjan kockazatértékelést végez.
Amennyiben az adatvédelmi incidens valdsziniisithetden kockézattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az adatvédelmi felelds
legkésObb az incidenst kovetd 72 oran belill bejelentést tesz az illetékes
hatosagnak, majd annak hatédsair6l, a kikiiszobolésére tett intézkedeésekrol
nyilvantartast vezet.

Ha a bejelentés nem torténik meg 72 oOran beliil, mellékelni kell hozzd a
késedelem igazoldsara szolgal6 indokokat is.

Az ligyvezetd valamennyi adatvédelmi incidensrdl nyilvantartdst vezet (6.
szamu melléklet).

13.) Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol

Ha az adatvédelmi incidens valdszinlisithetden magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira ¢és szabadsdgaira nézve, az adatkezeld
indokolatlan késedelem nélkiil tdjékoztatja az ¢érintettet az adatvédelmi
incidensrdl a Rendelt szerinti tartalommal.

Az ¢érintett tajékoztatidsa nem kotelezd, ha a kovetkezd feltételek barmelyike
teljestil:
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a) az adatkezel6 — mar kordbban - megfeleld technikai €s szervezési védelmi
intézkedéseket hajtott végre, és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi
incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak, kiilondosen azokat az
intézkedéseket — mint példaul a titkositds alkalmazisa —, amelyek a személyes
adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az adatkezeld az adatvédelmi incidenst kovetden olyan tovabbi intézkedéseket
tett, amelyek biztositjdk, hogy az érintett jogaira és szabadsigaira jelentett,
mérlegeléssel megallapithatd magas kockazat a tovabbiakban valoszintisithetden
nem valosul meg;

c) a tajékoztatds ardnytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan
hasonl¢ intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonldan hatékony
tajékoztatasat.

14.) Adatvédelmi tisztségviselo

A Villalkozas adatvédelmi tisztviselot nem alkalmaz.

15.) Személyes adatok tovabbitasa

Személyes adatok harmadik orszagba, vagy nemzetkozi szervezet részére
torténd tovabbitasara megfeleldségi hatarozat, vagy megfeleld garanciak és
jogorvoslati lehetdségek biztositasa alapjan, vagy a Rendeletben kiilonos
helyzetekben biztositott eltérésekre eldirt esetekben van helye.

Az adattovabbitdsi rend kialakitasa el6tt az ligyvezetd véleményét minden
esetben ki kell kérni.

16.) Jogorvoslati jogosultsag

Minden ¢érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy felligyeleti hatosagnal,
vagy birosaghoz forduljon— kiilondsen a szokasos tartdozkodasi helye, a

14



munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagdllamban — ha az

érintett megitélése szerint a ra vonatkozo személyes adatok kezelése megsérti a
Rendeletet.

IL.
A Vallalkozas specialis adatvédelmi rendelkezései

1.) Adatvédelmi hatasvizsgalat

A Vallalkozas koteles minden olyan esetben adatvédelmi hatdsvizsgalatot
elvégezni, amikor olyan 1j technoldgiat alkalmaz, amely jellegére, hatokorére,

koriilményére és céljaira, valdsziniisithetben magas kockazattal jar a természetes

személyek jogaira ¢€s szabadsagaira nézve. (Lasd 8. szamu melléklet) A
hatdsvizsgalatnak a Rendeletben eldirtakra kell kiterjednie. Amennyiben az
adatvédelmi hatdsvizsgéalat megallapitja, hogy az adatkezelés az adatkezeld altal
a kockazat mérséklése céljabol tett intézkedések hianyaban valdsziniisithetden
magas kockazattal jar, a személyes adatok kezelését megel6zden a Vallalkozas
adatvédelmi felel6se, vagy a hatasvizsgalat elvégzeésével megbizott konzultal a
feltigyeleti hatosaggal.

2.) A Villalkozas adatgazdai

gondoskodnak arrol, hogy meghatarozzdk azokat az adatkordket és azok
kezelésének céljat, amelyeket a Vallalkozds kezel. Az adatkorok
feltérképezése soran meg kell hatarozni a kordbban vagy jelenleg kezelt
adatokat, azok kezelésének jogalapjat, az adatfelvétel és az adatkezeles
teljes tartama soran az érintettek részére nyujtott tajékoztatas tartalmat;
gondoskodnak arrol, hogy az adatok felvételére ¢€s az érintettek
tajékoztatasara egységes sztenderdek alapjan keriiljon sor. Ennek
érdekében minden olyan nyomtatvdnyon, amelyen személyes adatok
felvételére kerlil sor, a Rendelet kovetelményei szerinti adatvédelmi
tajékoztatot tlintetnek fel, tovabba a gondoskodnak arrdl is, hogy a
tajekoztatd szovege a Vallalkozas honlapjara is kikertiljon;

a kiils6 partnerektdl eérkez6 adatok kezelésére €s feldolgozasara egységes
eljarasi rendet dolgoznak ki és az abban foglalt rendelkezéseket a
partnerekkel kotott szerzddésekben érvényesitik;
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- meghatirozzdk azokat az adatkoroket, amelyeket a Vallalkozas
adatfeldolgozasra kiad. Ennek soran feltérképezik az egyes
adatfeldolgozéasi miveleteket, ¢és adatfeldolgozonként feldolgozandd
adatok korét,

- gondoskodnak arrél, hogy az adatfeldolgozdokkal kotott szerzOdesekben az
egységes adatfeldolgozasi elvek maradéktalanul érvényesiiljenek,

- elkészitik és naprakészen tartjak a személyes adatok kezelésével és
feldolgozasaval kapcsolatos az eljarasrendeket;

- elkészitik az adatok torlésére, a személyes adatokat tartalmazé papiralapu
dokumentumok megsemmisitésére vonatkozd eljarasrendeket. Az ilyen
eljarasrendet egyeztetik az adatvédelmi tisztségviselovel és az alapjan
megkezdik azon személyes adatok kezelésének megsziintetésére iranyuld
eljarast, amelyeknél az adatkezelés jogi feltételei mar nem allnak fenn.

3.) Incidens jelentési folyamat

Az lgyvezetd kiépiti az incidens jelentési folyamatot. Az adatvédelmi
incidens megtorténtét az azt észleld személy koteles az adatgazdanak
jelenteni, aki a jelentés alapjan vizsgalatot folytat, majd jelentését tovabbitja
az adatvédelmi tisztségviselonek.

Az adatvédelmi tisztségvisel6 a Rendelet 33. cikk szerinti vizsgélat
lefolytatasat kovetden donthet a feliigyeleti hatdsagnak torténd bejelentésrol
¢s az érintettek értesitésérdl. Amennyiben az érintettek értesitése sziikséges
ugyfelek ¢és munkavallalok tekintetében az {igyvezetd koteles errdl
gondoskodni.

Az adatvédelmi incidensek bejelentését a NAIH altal erre a célra kialakitott
elektronikus feliileten kell teljesiteni.
4.) Erintett tajékoztatasi rendszerének kiépitése

Az ¢érintettek tdjékoztatasi igényeét az adatgazdak segitségével az érintett
személyes adatainak kezelését elsdsorban ellatd szervezeti egyseég elégiti ki.
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A személyes adatok kezelésével kapcsolatos panaszokat az ligyvezetd
vizsgalja ki.

5.) Az egyes szervezeti egységek specialis adatvédelmi rendelkezései
a.) Adminisztracio, szerzodéskezelés

Gondoskodni kell a 1étre nem jott szerzédések soran a személyes adatok
torlésérdl. Az adatok torlésének ki kell terjednie azokra az elektronikus és
egyeb levelekre is, amelyek személyes adatokat tartalmaznak ¢és kezelésének
jogalapja megsziint.

A nyilvantartasi rendszerben gondoskodni kell arr6l, hogy amennyiben a
személyes adatok kezelés nem az érintett és az adatkezeld kozotti szerzddés
megkotése vagy teljesitése érdekében sziikséges, akkor az eltéré jogalap
feltlintetésre kertiljon.

Gondoskodni kell arrol, hogy a szerzddés teljesitése soran kizardlag olyan
személyes adatok bekérésére keriiljon sor, amely az €rintett azonositasahoz a
jogszabalyi rendelkezések eldirnak, tovabbd a szerzddés teljesitéséhez
feltétleniil sziikségesek. Amennyiben a személyes adatok kiilonleges
kategoridiba tartozd olyan adatok érkeznek a Vallalkozashoz, amelyek a
szerzOdés teljesitéséhez sziikségesek, a kezeléséhez az érintett (vagy a
jogosult) tajékoztatasan alapuld hozzajarulasat be kell szerezni. Amennyiben
a szemelyes adatok kiilonleges kategoriaiba tartozd olyan adatok érkeznek a
Villalkozashoz, amelyek a szerzddés teljesitéséhez nem sziikségesek, az ezt
tartalmazo iratot vissza kell kiildeni.

Gondoskodni kell arrdl, hogy a kiskortiak személyes adatainak kezelésére
csak a torvényes képviseld hozzajarulasa esetén keriilhessen sor.

Ki kell épiten1 az archivalasi és adattorlési folyamatokat, ideértve a
papiralapon kezelt személyes adatok megsemmisitésének folyamatat is.

b.) Uj szolgaltatas bevezetése
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Ki kell alakitani a szerzOdéses feltételek €s nyomtatvanyok esetében az
érintettek tajékoztatasanak teljes korii rendszerét.

crer

sziikséges, ki kell épiteni az érintettek hozzdjaruldsanak bizonyithato
rendszerét €s a hozzajarulas visszavonasanak lehetdségét, tovabba az ilyen
lehetdséggel valo ¢élés kovetkezményeinek rendszerét is.

¢.) HR adatkezelés

A toborzas, ajanlas ¢€s jelentkezések soran beérkezd személyes adatokat
egységes adatbazisban havi bontdsban kell nyilvantartani. A jelentkezOk,
palydzok részére adatvédelmi tdjékoztatast kell adni személyes adatainak
kezelésérdl és annak végsé hataridejérdl (lasd 7. szdmu melléklet). A
sikertelen palyazo, vagy jelentkezd személyes adatait legkésébb az adatainak
megismerését kovetd 12. honapban tordlni kell, papiralapon rogzitett
személyes adatait meg kell semmisiteni.

A munkavallalokat tajékoztatni kell a személyes adatok kezelésérdl és arrol,
hogy az egyes személyes adatokat bérszamfejtési, tdrsadalombiztositasi és
nyilvantartasi célbol kinek tovabbitja. Egyben az adatfeldolgozénak a
Rendelet szerinti adatairdl is tdjékoztatasat kell adni. Ki kell alakitani a
munkavallalok személyes adataihoz vald hozzaférés jogosultsdgi rendszerét
is, amelyben meg kell hatarozni, hogy ki és milyen személyes adatokhoz fér
hozza ¢s kik jogosultak az adatok bdvitésére, modositasara, kezelésének,
feldolgozasanak megsziintetésére.

A munkavallalok egészségligyl adatai kozil kizarolag a belépéskori és az
id6szakos orvosi feliilvizsgalat alkalmassagi adatai kezelhetéek. A
munkavallalo képességével és személyiségével 0sszefliggd, tovabba egyéb —
hozzajarulasaval kezelhetdek. Az ilyen adatok csak a munkavallalo
alkalmassagaval Osszefiiggdek lehetnek, egyéb ilyen adatok kezelésére nem
keriilhet sor.
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Az adatfeldolgozoval kozosen ki kell alakitani a személyes adatok
kezelésének megsziintetési rendszerét is azon adatok vonatkozasaban, akik
munkaviszonya megsziint.

d.) Informatikai biztonsag

A Vallalkozas koteles kialakitani a jogosultsdgi rendszer technikai
paramétereit, amely alapjdn a Vallalkozas munkatarsai €s partnerei, tovabba
az ligyfelek a személyes adatokat kezelik.

Ki kell dolgozni azt a rendszert, amely lehet6vé teszi, hogy kizarolag azon
személyek legyenek jogosultak a személyes adatok megtekintésére, akinek
ehhez feltétlentil sziiksége van a munkdja elvégzéséhez. Az érintett kérése
alapjan megismerheti a sajat személyes adataival kapcsolatos adatkezelési
muveleteket, az adattovabbitast és a kezelt adatok korét, ideértve a
ténylegesen kezelt személyes adatokat.

Az adathordozhatosag feltételeit ugy kell meghatdrozni, hogy az érintett
kérésére valamennyi — a Vallalkozas altal kezelt — személyes adatat
elektronikus, lakossagi altalanos felhasznaldsu szoftverrel olvashato legyen.

Az () informatikai fejlesztés, kiilonosen a WEB oldal, vagy tlgyfélportal
fejlesztése esetén, amennyiben az személyes adatokat is érint, bevezetése
elétt az adatvédelmi tisztségviseldvel egyeztetni kell.

e.) Marketing

Uzletszerzési célu adatgytijtésre kizarolag akkor keriilhet sor, ha a személyes
adatok kezelésének céljat és modjat elére meghatarozzak. Az érintetteket az
adatfelvételt megeldzden tajékoztatni kell az adatkezelésrdl €s jogaikrol. Az
ilyen célu adatkezelés legfeljebb 6 honapi iddtartamig terjedhet, azt kovetéen
az adatokat torolni kell, a papiralapon 1évé adatokat pedig meg kell
semmisiteni.
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A hirlevélre feliratkozd személyek személyes adatait kizardlag addig lehet
kezelni, amig a hirlevélre vald feliratozasat vissza nem vonja, vagy az
adatkezeléséhez valo hozzajarulasat barmely formaban visszavonja.

6.) Oktatas

A Vallalkozas szdmara fontos célkitlizés, hogy a munkatarsak ismerjék, és
munkajuk sordn helyesen alkalmazzdk az adatkezeléssel, valamint az
adatvédelemmel kapcsolatos 1ényeges szabalyokat. Ehhez az sziikséges, hogy
az adatkezelési és adatbiztonsagi ismeretek a munkatarsak képzésének
szerves részévé valjanak. Az adatvédelmi és adatbiztonsagi ismeretekrol a
Villalkozas a munkatarsakat belépéskor, majd évente oktatasban részesiti. A
jelen szabalyzat hatalybalépése elott is kell oktatast tartani. Az éves megujito
oktatas soran be kell mutatni az 0j folyamatokat, szabalyzatokat.

7.) Atmeneti rendelkezések

A hatalyba lépést kovetden veégre kell hajtani azt az akciotervet, aminek
keretében minden olyan személyes adatot, amelyek kezelési feltételei jelen
szabdlyzatnak nem felelnek meg, 2018. december 31. napjaig térolni kell,
illetve a papiralapon rogzitetteket meg kell semmisiteni. A torlés, illetve a
megsemmisités eljaras rendjét az adatgazdaknak 2018. majus 25. napjaig el
kell késziteni.

Kelt XXXXX

Radno6 Mihaly
ligyvezeto
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1. szamu melléklet: adatleltar

Munkavallalok személyes adatainak adatleltara

Adatgazda: Radné Mihaly

l.

0.

Megnevezes:
2. Megnevezes:

neve

Megnevezes:
lakcimkartya
Megnevezés:
Megnevezés:
Megnevezes:
Megnevezes:
Megnevezes:
Megnevezeés:
Megnevezes:

név, sziiletéskori név, sziiletés helye €s ideje, anyja neve
a munkavallalé gyermekének néve, sziiletési ideje, anyja

személyes okmanyok adatai, személyi igazolvany,

tarsadalombiztositasi szam, addazonosito jel

lakcim

bankszamla szam

magan mobil telefon és magan email

végzettséget igazold okmanyok masolata
foglalkozas-egészségligyi alkalmassagi vizsgalat eredménye
Bérszamfejtési lapok és céges banki kivonatok

Munkavallalonak jelentkezok személyes adatainak adatleltara

Adatgazda: Radn6 Mihaly

11.Megnevezés: dnéletrajz és mellékletei

Természetes személy tulajdonosok személyes adatainak kezelése

Adatgazda: Radn6 Mihaly

12.Megnevezés: a tulajdonos neve, lakcime, anyja neve, sziiletési helye és

ideje

13.Megnevezés: a tulajdonos bankszamla szama és addazonosito jele

Vevok, megbizok személyes adatainak adatleltara

Adatgazda: Radn6 Mihaly

14.Megnevezés: maganszemély megbizo csaladi és utoneve, lakcime
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15.Megnevezés: tarsasvallalkozot képvisel6 maganszemély neve
16.Megnevezés: Egyéni vallalkozd neve, székhelye, egyéni vallalkozoi
igazolvany szama, bankszdmlaszama

Felelosségi igényt megfogalmazok, panaszt benyujtok személyes adatai
Adatgazda: Radné Mihaly

17.Megnevezés: az igényt / panaszt benyjtdé neve, lakcime, azonosito
igazolvanyainak megnevezése €s szdma
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2. szamu melléklet: fogalmak

GDPR - General Data Protection Regulation
(https://en.wikipedia.org/wiki/General Data Protection Regulation)

Adatcsoport: Adatok, (azaz tények, koncepciok vagy utasitasok formalizalt
megjelenitése, rogzi- tett jelsorozat, beszéd vagy technikai eszk6zokkel torténd
kozlés, értelmezés és feldolgozas szamara. Jelen Szabélyzatban irdsban vagy
elektronikus uton készitett — barmilyen adathordozon tarolt — szoveg,
szdmadatsor, tény, informacio, vazlat, grafikon, kép és abra) és adatkdrok
osszefoglalo elnevezése, altalaban nyilvantartasi funkcio alapjan.

Adatallomany: Az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége.

Adatfeldolgozas: Az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddo technikai feladatok
elvégzése, fliggetleniil a miiveletek végrehajtasdhoz alkalmazott modszertdl és
eszk6ztdl, valamint az alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az
adatokon végzik. Jelen Szabalyzat értelmezésében adatfeldolgozas kiilonosen
minden olyan, érdemi dontést nem 1génylo technikai adatkezelési miivelet, amit
az adatkezel® megbizasa alapjan az adatfeldolgozé végez.

Adatfeldolgozo: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely az adatkezeldvel
kotott szerzédése alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan torténd
szerzO0déskotést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatgazda: Egy adott szervezeti egységnél kezelt személyes adatok
tekintetében a szervezeti egységet iranyitd vezeto, aki felelOs a szervezeti
egysege altal kezelt valamennyi szeme¢lyes adat jelen szabalyzatnak megfeleld
kezelésért (tovabbiakban: adatgazda). Amennyiben IT rendszerben kezelt
személyes adattal kapcsolatos dontés meghozatala sziikséges, €s az érinti az
Informaci6 Biztonsagi Szabalyzat szerinti adatgazda feleldsségét, akkor a
személyes adatgazda az Informacid Biztonsagi Szabalyzat alapjan kijelolt
adatgazda egyetértésével hozza meg dontését.

Adathordozé: Az adat fizikai megjelenési formédja, tarolési helye, ide értve az
iratokat is.

Adatigénylo: Az a természetes, vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely a személyes adatai kezelésével,
helyesbitésével, torlésével vagy zarolasaval kapcsolatban kérelmet nyujt be a
Szervezethez.

Adatkezelés: Az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely
mivelet vagy a miiveletek 6sszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele,
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rogzitése, rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatisa, felhasznalésa, lekérdezése,
tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangoldsa vagy 0sszekapcsolasa,
zarolasa, torlése ¢s megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasdnak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése. Jelen Szabalyzat értelmezésében
adatkezelés kiilonosen az egyes adatkezelési miiveletekkel kapcsolatos dontések
meghozatala, utasitasok kiadasa.

Adatkezeld: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely Onalloan vagy masokkal egylitt az
adatok kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkozt) vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
altala megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adatkor: Az adatfajtak nevesitett felsorolasa. A felhasznéalas szempontjabol
funkcionalisan 0sszetartozo lizleti adatok, azaz olyan halmaz, amely logikai
szinten egységesen kezelhetd, illetve kezelendd €s a halmaz elemeinek védelmi
igénye kozel egy szinten van.

Adatmegsemmisités: Az adatokat tartalmaz6 adathordozo teljes fizikai
megsemmisitése.

Adattovabbitas: Az adat meghatarozott harmadik személy szdmara torténd
hozzaférhetoveé tétele.

Adattorlés: Az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a
helyreallitasuk tobbé nem Iehetséges.

Adatzarolas: Az adat azonosito jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges
vagy meghatarozott idore torténd korlatozasa céljabol.

Anonimizalas: Olyan technikai eljaras, amely biztositja az érintett €s az adat
kozotti kapesolat helyreallitasi lehetdségének végleges kizarasat.

Erintett: Barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -
kozvetleniil vagy kozvetve - azonosithato természetes személy.

Feliigyeleti Hatosag: Adatvédelmi jogszeriiseget ellendrzd szervezet.

Harmadik személy: Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az
¢érintettel, az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozoval.

Harmadik orszag: minden olyan orszag, amely nem (Eurdpai Gazdasagi
Térség) EGT-allam.
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Hozzajarulas: Az érintett akaratdnak onkéntes és hatarozott kinyilvanitésa,
amely megfeleld tajékoztatdson alapul, €s amellyel félreérthetetlen
beleegyezését adja a ra vonatkozd személyes adatok — teljes korti vagy egyes
miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez. A hozzajarulas — a kiilonleges adatok
kezelésére adott hozzajarulast kivéve — nincs alakszerliséghez kotve, torténhet
kifejezett nyilatkozattal és rdutalé magatartassal is, azonban a hozzajarulasnak
minden esetben bizonyithatonak kell lennie.

Irat: Valamely szerv mitkodésével, illetve személy tevékenységével
kapcsolatban irdsban vagy elektronikus uton készitett szoveg, szdmadatsor,
vazlat, grafikon és 4bra.

Kapcsolat-felvételi lista: Kizarolag a kozvetlen {izletszerzes céljabol kiildendd
kiildemények fogadasahoz vald hozzajarulés beszerzése érdekében az
ugyfelekkel valo kapcsolatfelvételt szolgalo, legfeljebb az ligyfel nevét,
lakcimét, elektronikus levélcimét vagy elektronikus hirkozlési azonositdjat,
nemét, sziiletési helyét és idejét, az ligyfel érdeklddési korére vonatkozo
informécidt, valamint csaladi allapotat tartalmazo6 lista.

Kozvélemény-kutato, piackutato és kozvetlen iizletszerzo szerv: A Szervezet,
illetve a feladatkorrel rendelkezd minden olyan szervezeti egysége, amely a
kozvélemény-kutatast, a piackutatast és a direkt marketing tevékenységet
jogosult végezni.

Kozérdekii adat: Az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatéarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében 1évo €s tevekenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen
modon vagy forméaban rogzitett informécid vagy ismeret, fiiggetlentil
kezelésének madjatol, 6nalld vagy gytijteményes jellegétdl. Igy kiilondsen a
hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a
miikodést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkotott
szerz6désekre vonatkozod adat.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzeti €s etnikai kisebbséghez tartozasra, a politikai
véleményre vagy partallasra, vallasos vagy mas vilagnézeti meggydzddésre,
érdekképviseleti szervezeti tagsagra, a szexualis €letre vonatkozo személyes
adat,

b) az egészségi allapotra, a kords szenvedélyre vonatkozd személyes adat,
valamint a bilinligyi személyes adat.

Nyilvanos adat: Minden olyan tény, adat, informacio6, amelyek barki szaméara
hozzaférhetok. Személyes adat nyilvanossagardl kizarolag torvény rendelkezhet.
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Segédlet: Minden olyan kezelési vagy kitoltési utmutatd, kddjegyzék, szamitasi
modszer, amely a Szervezet altal kezelt (feldolgozott) személyes adatok
kezeléséhez, feldolgozasahoz sziikséges.

Személyes adat: Az érintettel kapcsolatba hozhatd adat - kiillonosen az érintett
neve, azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis,
gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara jellemz0 ismeret -, valamint az
adatbol levonhato, az érintettre vonatkozoé ko- vetkeztetés.

Személyes adatok Kkore:

Név

Cim

E-mail cim

Fot6

IP cim

Helyadatok

Online viselkedés (cookie-k)
Profil és analitikai adatok

A személyes adatok kiilonleges kategoriai:

Vallés

Politikai vélemények
Szakszervezeti tagsag
Szexudlis orientacio
Egészségligyi informaciod
Biometrikus adatok
Genetikai adatok

Természetes személyazonositéo adatok: Az érintett csaladi- és utoneve,
sziiletéskori neve, anyja neve, sziiletési helye és ideje.

Tiltakozas: Az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését
kifogésolja, és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését
keéri.

Tilalmi lista: Azon érintettek név- ¢és lakcimadatainak a nyilvantartasa, akik
megtiltottak, illetve — a kézvetlen {lizletszerzd szerv erre irdnyuld elézetes
megkeresése ellenére — nem jarultak hozza, hogy személyes adataikat
kapcsolatfelvétel vagy tlizletszerzési lista céljabol felhasznaljak, vagy
megtiltottak azok e célbol torténd tovabbi kezelését.
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URL cim: Uniform Resource Locator/egységes eréforras-azonositd az
interneten megtalalhatd bizonyos eréforrasok (példaul szovegek, képek)
szabvanyositott cime. Egységes forrdsazonosito, az interneten hasznalt cimzési
szabvanyrendszer, megadja az informacio elérésének maodjat, és az informécio
pontos helyét a tavoli szamitogépen.

Uzletszerzési lista: A reklamok kozlése céljabol a kapcsolatfelvételt és
kapcsolattartast szolgalo, kizarolag az ligyfél nevét, lakcimét, nemét, sziiletési
helyét s idejét, az ligyfél érdeklddési korére vonatkozo informaciot, valamint
csaladi allapotat tartalmazo lista.

Uzleti titok: A Szervezet gazdasagi tevékenységéhez kapcsolodé minden nem
kozismert vagy az érintett gazdasagi tevékenységet végzd személyek szdmara
nem konnyen hozzaférhetd olyan tény, tajékoztatas, egyéb adat és az azokbdl
késziilt 6sszeallitas, amelynek illetektelenek altal torténd megszerzeése,
hasznositasa, masokkal valo kozlése vagy nyilvanossagra hozatala a Szervezet
jogos peénziigyi, gazdasagi vagy piaci érdekeit sértené vagy veszélyeztetné,
feltéve, hogy a titok megdrzésével kapcsolatban a Szervezetet felrbhatdsag nem
terheli.
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3. szamu melléklet: adatkapcsolati abra

Lasd kiilon Excel tabla
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4. szamu melléklet: Adatvédelmi tajékoztatéo (nem munkavallalok)
Honlapra

Az adatkezeld neve: Radno Takaritd Korlatolt feleldsségii tarsasag
Székhelye: 1115 Budapest, Csoka utca 3.

Adodszama: 11707567243

Email elérhetdsége: radno.takaritas@gmail.com

Telefonos elérhetdsége: +36 20 9693419

WEB lapja: www.misitakartneked.hu (vakok és gyengén latok részére nem
akadalymentesitett)

Adatvédelmi tisztviselo: a Vallalkozas nem alkalmaz

A Villalkozas az adatkezelésben érintett személyek kore, az adatkezelés
célja és idotartama pontban megjelolt személyes adatok korét kezeli

Profilalkotas: a Vallalkozas nem alkalmaz profilalkotasos adatkezelést

A Vallalkozas honlapjén siitiket nem alkalmaz.

A Vallalkozas a honlapjan személyes adatokat nem gyfijt

I. Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés a szerzddés teljesitéséhez, illetve jogszabaly alapjan sziikséges.
Az adatszolgaltatas onkéntes, az €rintett nem kdoteles hozzajarulasat megadni az
adatkezeléshez, ugyanakkor tudomasul veszi, hogy az adatok megadasa
hidnyaban a Villalkozas nem tudja az iizleti kapcsolatot vele a megkezdeni,
vagy folytatni.
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I1. Az adatkezelésben érintett személyek kore, az adatkezelés célja és

idotartama

Az adatkezelés kiterjed valamennyi partner / vevé / megbizé adataira

(érintettek).

A Vallalkozas kizarolag abbol a célbdl kezel személyes adatokat (adatok célhoz

kotottsége), hogy az érintettek részére a megbizasi szerzédésben meghatarozott
szolgaltatasokat, kifizetéseket nyjthassa.

A Vallalkozas a kovetkezo adatokat kezeli:

Az adatkezelés

Adat fajtaj Adatkezelés célja, indok .
dat fajtaja datkezelés célja, indoka idétartama
a szerzO0dés létrehozasa, keretszerzodés
kapcsolattartas esetén annak
. . megsziinését, eseti
maganszemély

megbizo csaladi és
utoneve, lakcime

megbizaskor annak
teljesitését kovetd
8 év (Szamviteli

megorzes)
a szerzO0dés létrehozasa, keretszerzodés
kapcsolattartas esetén annak
tarsas-vallalkozot megsziinését,
képviseld képviselet
maganszemély megsziinésé, eseti
neve megbizéaskor annak
teljesitését kovetd
3 honap
a szerzO0dés létrehozasa, keretszerzodés
Egyéni vallalkozo | kapcsolattartas esetén annak

neve, sz€khelye,

egyeéni vallalkozoi
igazolvany szama,
bankszadmla szama

megsziinését, eseti
megbizaskor annak
teljesitését kovetd
8 év (Szamviteli
megorzes)
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Adat fajtaja Adatkezelés célja, indoka AZ adatkezeles
idotartama

felelsségi igényt / | jogi eljaras alapjan az igény /

panaszt benytjté | panasz elbirdldsa

neve, lakcime, a valasz

azonositod kikiildésétol

igazolvanyainak szamitott 5 év

megnevezese €s

szama

Az adatok megadésa a Vallalkozas szerzdésben foglalt szolgaltatasa
nyqjtasanak feltétele, megadasuk hidnyaban, illetve azok utdlagos torlési
kérelme esetén a szolgaltatas nem vehetd igénybe.

III. Az adatkezelok kore

Adatkezelésre jogosult személynek mindsiilnek a VALLALKOZAS
munkavallal6i/megbizottjai.

IV. Adattovabbitas, adatfeldolgozas

A Villalkozas adattovabbitast nem végez.
A Villalkozas adatfeldolgoz6t nem vesz igénybe.

V. Az érintettek adatkezeléssel osszefiiggo jogaik

Tajékoztatashoz valo jog: az €rintett kérésére megfeleld méretl, nyelvil,
egyszerl nyelvezetli és konnyen fellelhetd informéaciot koteles adni az
adatkezeld az adatkezelés 1ényeges szempontjairdl (ki, mit, mire, hogyan,
mettdl, meddig hasznal).

Hozzéaféréshez vald jog: a maganszemély kérhet tajékoztatast arrol, hogy
torténik-e ra vonatkozé adatkezelés, €és ha igen, akkor mely adatait kezelik.
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Adatok helyesbitésének kérése: az érintett jelezheti, hogy a kezelt adatok
pontatlanok, és kérheti, hogy azok helyett mi keriiljon feltiintetésre —
megjegyezzik, hogy az adatok pontossagaért az adatkezelot terheli a feleldsség,
igy célszerti 1dordl id6re ellendrizni azok pontossagat.

Torléshez valo jog: az érintett bArmikor kérheti adatai torlését. Amennyiben az
adatkezeld hozzaférést engedett harmadik személyeknek a tordlni kért
adatokhoz, akkor tajékoztatnia kell mindazokat, akik szamara nyilvanossagra
hozta az érintett adatot, hogy minden hivatkozast, illetve naluk tarolt személyes
adatot tordljenek.

Az adatkezel€s korlatozasahoz valo jog: bizonyos esetekben a személyes adatok
kezelésével érintett személy kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat —
példaul egy tisztazatlan, jogvitas helyzetben, vagy akkor, ha az adatkezelés nem
sziikséges mar, de az adatalany azt mégis szeretné.

Adathordozhatosaghoz val6 jog: az érintett kérheti, hogy a ra vonatkozdan
kezelt adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatdé formatumban
(pl. .doc, .pdf stb.) megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy
masik adatkezelOnek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozné az eredeti
adatkezeld. Azaz megkonnyiti az adatkezeléssel érintett helyzetét, hogy
személyes adatait egyik adatkezel6tdl a masikhoz vigye at. Bar ez a jog jol
hangzik, kérdés, hogy mennyire lesz megvalosithato a gyakorlatban.

Tiltakozashoz val6 jog: az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével
kapcsolatos okokbol kifolyolag barmikor tiltakozzon személyes adatainak
meghatarozott okbol torténd kezelése ellen. Ez tipikusan akkor szokott
megtorténni, amikor az érintett nem adta hozzéjarulasat személyes adatai adott
kezeléséhez.

Adataival kapcsolatos jogainak gyakorlasat az érintett az adatkezel6hoz cimzett
nyilatkozattal kérheti szoban, irasban, postai cimen, e-mail cimen, weboldalon —
célszerlien azon a férumon, amelyen keresztiil az adatok jogszeriien az
adatkezel6hoz keriiltek.
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Amennyiben az érintettnek az adatkezeléssel kapcsolatban panasza van, el8szor
javasoljuk az adatkezelénél (azaz a Vdllalatnal) megtenni. A panasz
kivizsgaldsara ¢és megvalaszolasara 30 naptari nap 4ll az adatkezeld
rendelkezésére. Amennyiben panaszat tovabbra is fenntartja, birdsdghoz vagy a
Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informacidészabadsdg Hatdésaghoz az alabbi
elérhetdségeken:

posta cim: 1530 Budapest, Pf.: 5.
cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410
E-mail: ugvfelszolgalat@naih.hu
URL http://naith.hu

koordinatak E 47°30'56"; K 18°59'57"

Jelen T4jékoztatot a Vallalkozas moddosithatja, a mindenkor aktudlis tdjékoztatod
a Vallalkozas honlapjan érheto el.

Budapest, 2018. xxxxxx

Radn¢ Takarité Korlatolt feleldsségii tarsasag
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5. szadmu melléklet
Adatkezelési tajékoztatéo a munkavallalok (érintett személyek) részére

Papiron atadni

Az adatkezeld neve: Radno Takaritoé Korlatolt felelsségii tarsasag
Székhelye: 1115 Budapest, Csoka utca 3.

Adoszama: 11707567243

Email elérhetésége: radno.takaritas@gmail.com

Telefonos elérhetdsége: +36 20 9693419

WEB lapja: www.misitakartneked.hu (vakok és gyengén latok részére
akadalymentesitett)

Adatvédelmi tisztviselo: a Vallalkozas nem alkalmaz

A Villalkozas kezeli munkavallaloi személyes adatait: 1asd az adatkezelésben
érintett személyek kore, az adatkezelés célja és idotartama pontot

Profilalkotés: a Vallalkozas nem alkalmaz profilalkotdsos adatkezelést

I. Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés a munkaszerzddés teljesitéséhez, illetve jogszabaly alapjan
sziikséges.

Az adatszolgaltatas onkéntes, az érintett nem koteles hozzajarulasat megadni az
adatkezeléshez, ugyanakkor tudomasul veszi, hogy az adatok megadésa
hianydban a Villalkozas nem tudja a munkakapcsolatot vele a megkezdeni, vagy
folytatni.

I1. Az adatkezelésben érintett személyek kore, az adatkezelés célja és
idotartama

Az adatkezelés kiterjed valamennyi munkavallalé adataira (érintettek).
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A Villalkozas kizardlag abbol a célbol kezel személyes adatokat (adatok célhoz

kotottsége), hogy az érintettek részére a megbizéasi vagy munkaszerzédésben
meghatéarozott szolgéltatasokat, kifizetéseket nyujthassa. Munkavallalok
esetében a Munka Torvénykonyve alapjan kezeli az adatokat.

A Villalkozas a kovetkezo adatokat kezeli:

Adatkezelés célja,

Adat fajtaja . Az adatkezelés idotartama
indoka
A munkaszerzédés aktiv allomanyban a
név megkotése munkaszerz0dés tartama. A
ot : munkaviszony megsziinését
sziiletéskori . i .,
. 1 o kovetden archivalt
név, sziiletés . . , .-
g allomanyban 50 év, a nyugdij
helye ¢€s ideje, T mtet s g
: megallapitasdhoz sziikséges,
anyja neve e
esetleges adatszolgaltatasi
kérés teljesitése a
Nyugdijfolyosito felé.
a A gyermek utén jaro aktiv allomanyban a
munkavallalé | adokedvezmény és kedvezmeényre jogosultsag
gyermekének | potszabadsag tartama. A munkaviszony
neve, sziiletési | igénybevétele megsziinését kovetden

1deje

archivalt allomanyban 5 év

személyes A munkaszerzddés

okméanyok megkdotése aktiv allomanyban a

adatai, munkaszerzodés tartama. A
személyi munkaviszony megsziinését
igazolvany, kovetden 5 év

lakcimkartya

tarsadalom-biz
tositasi szam,
addazonositod
jel

a munkaszerzodeés
megkotése, a hatdsagok
fel¢ az adatszolgaltatas és
a sziikséges jarulékok,
adok megfizetése

: aktiv 4llomanyban a
munkaszerzddés tartama. A
munkaviszony megsziinését
kovetden a TAJ szadm 50 évig
az archivalt allomanyba kertiil
a nyugdij megéllapitasahoz
sziikséges, esetleges
adatszolgaltatasi kérés
teljesitéséhez a
Nyugdijfolyosito felé. Az
adoazonosito jel kezelése a
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Adat fajtaja

Adatkezelés célja,

Az adatkezelés idotartama

indoka
munkaviszony megsziinését
kovetd 8 év elteltével sziinik
meg
a munkaszerzodes aktiv allomanyban a
laketm megkotése munkas;erzc’idés tartama. A
munkaviszony megsziinését
kovetden S év
. a munkabér kifizetésének | a munkaviszony tartama alatt,
bankszamla s : L s
ZAm teljesitése majd megsziinését kovetden 5

évig

magan mobil
telefon és
magan email

vészhelyzet esetén, az
iizletmenet
folytonossaganak
biztositasa

a munkaszerz6dés tartama

veégzettséget a munkakor betoltéséhez .
: . 1 . . a munkaviszony tartama alatt,
1gazolo sziikséges végzettség . L s
, o : . majd megsziinését kovetden 5

okmanyok meglétének igazolasa L.

, évig
masolata
foglalkozas-eg | a jogszabaly alapjan
észségiigyi a munkaviszony tartama alatt,
alkalmassagi majd a megsziinést kdvetod 5
vizsgalat évig
eredménye
Bérszamfejtési | a munkabér kifizetésének

lapok és céges
banki

teljesitése és igazolasa

a munkaviszony tartama alatt,
majd a megsziinést kovetd 5
evig

kivonatok
az 1) munkavallalo az allashirdetés
kivalasztasa megjelenésétdl az 0j
: . munkatars kivalasztasaig
Je ler:ntke.zok , terjedo idoszak. A fel nem
onéletrajza és ) ,, )
mellékletei vett jelentkezdk anyagait a

hirdetés megjelenesétol
szamitott 12. honap végeig
lehet megdrizni
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Az adatok megadasa a munkaszerz6dés megkdtésének feltétele, megadasuk
hidnyéban, illetve az adatkezeléshez torténd hozzajarulds visszavondsa esetén
munkaszerzddést felbontjak.

III. Az adatkezelok kore

Adatkezelésre jogosult személynck mindsiilnek a VALLALKOZAS
jogosultsaggal rendelkez6 munkavallaloi/megbizottjai.

IV. Adattovabbitas, adatfeldolgozas

A Villalkozas adattovabbitast végez

a Tarsadalombiztosito €s a NAV felé

Megbizoi felé a munkavallald nevét €s személyi igazolvanyszamat, ennek
c¢lja mindseégbiztositas
A Villalkozas adatfeldolgoz6t igénybe vesz: a TB bejelentést €s a
bérszamfejtést a XXXX (név, cim)-tdl veszi igénybe.

V. Az érintettek adatkezeléssel osszefiiggo jogaik

Tajékoztatashoz valo jog: az érintett kérésére megfeleld méretii, nyelvii,
egyszerl nyelvezetli és konnyen fellelhetd informaciot koteles adni az
adatkezel6 az adatkezelés 1ényeges szempontjairol (ki, mit, mire, hogyan,
mettél, meddig hasznal).

Hozzéaféréshez vald jog: a maganszemély kérhet tajékoztatast arrol, hogy
torténik-e ra vonatkozo adatkezelés, €s ha igen, akkor mely adatait kezelik.

Adatok helyesbitésenek kérése: az erintett jelezheti, hogy a kezelt adatok
pontatlanok, és kérheti, hogy azok helyett mi kertiljon feltiintetésre —
megjegyezziik, hogy az adatok pontossagaért az adatkezel6t terheli a feleldsség,
igy célszerli 1d6rdl 1dore ellendrizni azok pontossagat.

Torléshez valo jog: az érintett barmikor kérheti adatai torlését. Amennyiben az
adatkezel hozzaférést engedett harmadik személyeknek a tordlni kért
adatokhoz, akkor tdjékoztatnia kell mindazokat, akik szamara nyilvdnossagra
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hozta az érintett adatot, hogy minden hivatkozast, illetve naluk tarolt személyes
adatot tordljenek.

Az adatkezelés korlatozasahoz val6 jog: bizonyos esetekben a személyes adatok
kezelésével érintett személy kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat —
példaul egy tisztazatlan, jogvitas helyzetben, vagy akkor, ha az adatkezelés nem
sziikséges mar, de az adatalany azt mégis szeretné.

Adathordozhatosadghoz val6 jog: az érintett kérheti, hogy a rd vonatkozdéan
kezelt adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashat6é formatumban
(pl. .doc, .pdf stb.) megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy
masik adatkezelonek tovabbitsa anelkiil, hogy ezt akadalyozna az eredeti
adatkezeld. Azaz megkdnnyiti az adatkezeléssel érintett helyzetét, hogy
személyes adatait egyik adatkezel6tdl a masikhoz vigye at. Bar ez a jog jol
hangzik, kérdés, hogy mennyire lesz megvalosithato a gyakorlatban.

Tiltakozashoz val6 jog: az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével
kapcsolatos okokbol kifolyolag barmikor tiltakozzon személyes adatainak
meghatéarozott okbol torténd kezelése ellen. Ez tipikusan akkor szokott
megtorténni, amikor az érintett nem adta hozzjarulasat személyes adatai adott
kezeléséhez.

Adataival kapcsolatos jogainak gyakorlasat az érintett az adatkezel6hoz cimzett
nyilatkozattal kérheti szoban, irdsban, postai cimen, e-mail cimen, weboldalon —
célszerlien azon a férumon, amelyen keresztiil az adatok jogszeriien az
adatkezel6ohoz keriiltek.

Amennyiben az érintettnek az adatkezeléssel kapcsolatban panasza van, el8szor
javasoljuk az adatkezelénél (azaz a Vdllalatnal) megtenni. A panasz
kivizsgdldsira ¢és megvalaszolasara 30 naptari nap 4ll az adatkezeld
rendelkezésére. Amennyiben panaszat tovabbra is fenntartja, birdsdghoz vagy a
Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informacidészabadsdg Hatdésaghoz az alabbi
elérhetdségeken:
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posta cim: 1530 Budapest, Pf.: 5.
cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c

Telefon: +36 (1) 391-1400
Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

URL http://naih.hu

koordinatak E 47°30'56"; K 18°59'57"

Radno6 Takarito Korlatolt feleldsségii tarsasag

39


http://naih.hu

A jelentés tartalma

6. szamu melléklet

Jelentés adatvédelmi incidensrol

- ajogsertes kezdete €s jellege, stilyossaga és idotartama, adatkezeles
jellege, kore vagy célja, tovabba adatok kore, €rintettek szama, az altaluk
elszenvedett kar mértéke

- ajogsertés szandékos vagy gondatlan jellege;
- akar enyhitése érdekében tett barmely intézkedés;

- -a felelosség mértéke, figyelembe véve az adatkezeld altal foganatositott
technikai és szervezési intézkedéseket;

- a NAIH-nak torténd bejelentés idépontja

- Adatvédelmi incidens nyilvantartas (példaval)

Azonositd 1/2018 2/2018
Adatvédelmi incidens 2018.12.12

1idOpontja

Adatvédelmi incidens Hirlevél kikiildése olyan
megnevezeése érintetteknek, akik nem

iratkoztak fel a hirlevélre

Adatvédelmi incidens
oka

A hirlevél adatbazis
naprakészségének
hidnya

Az adatvédelmi
incidensben érintettek
kore

Az tgyfélnyilvantarto
rendszer (hirlevél
adatbazis) 22-99.
soraban nyilvantartott
¢rintettek

Az adatvédelmi
incidensben érintett
személyes adatok kore

Név, email cim

Az adatvédelmi incidens | Olyan érintettek is

hatasa ¢rtesiiltek a hirlevél
tartalmarol, akik
korabban mar
leiratkoztak

Intézkedések Adattisztitas
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7. szamu melléklet

Alulirott érintett egyértelmiien ¢és kifejezetten hozzdjarulok, hogy a jelen
nyilatkozattol formailag kiilonallé dokumentumokban, igy onéletrajzomban és
motivacios levelemben megtalalhaté adataimat a VALLALKOZAS., mint
adatkezel6 adatdllomanyban megtarthassa abban az esetben 1is, ha
allaspalydzatom nem kertl kivalasztidsra, a jelentkezésemtdl szamitott 12
hénapig azzal a céllal, hogy az adatkezeld szamomra megfeleld pozicio
megnyilasakor velem a kapcsolatot felvehesse.

Adataim kezelésével kapcsolatban tudomasul veszem a kovetkezdket:

az adatkezelés moddja: elektronikusan €s papir alapon, manuéalisan torténik
az adatok forrasa: kozvetleniil az érintettol

adatkozlés: harmadik fél szamara nem kertil kozlésre.

Tudomasul veszem, hogy adataimmal kapcsolatban jogaim a kovetkezdk: a
tajékoztatas €és hozzaférés joga, a helyesbités joga, a torléshez és az
,elfeledtetéshez vald” jog, az adatok zarolashoz/korlatozashoz valé jog,

Tudomadsul veszem, hogy barmely hozzajarulasomat barmikor visszavonhatom,
¢s jogaimmal a kovetkezd elérhetdségre kiildott nyilatkozattal élhetek:

a. postai uton:

b. e-mail-en keresztiil:

c. vagy jelezhetem telefonon a ...szamon.

Onrendelkezési jog megsértése esetén panasszal a NAIH-hoz (Nemzeti
Adatvédelmi és Informécioszabadsdg Hatosag, 1125 Budapest, Szilagyi
Erzsébet fasor 22/c, tel.: +36 (1) 391-1400, www.naih.hu) vagy bir6saghoz
fordulhatok.

Kelt: 201 . ho napjan

Erintett olvashatd neve:

Erintett alairasa:
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10.
11.
12.

13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.

23.

24.
25.

26.

8. szamu melléklet
Az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozo szempontok

modszeres leiras készilt az adatfeldolgozasrdl (a 35. cikk (7) bekezdésének a) pontja):
figyelembe vették az adatkezelés jellegét, hatdkorét, kortilményeit és céljait ((90)
preambulum bekezdés);

a személyes adatokat, a cimzetteket, valamint a személyes adatok tarolasanak
id6tartamat rogzitették;

funkcionalis leiras készilt az adatkezelési miveletrél;

a személyes adatokhoz hasznalt eszkozoket (hardverek, szoftverek, halézatok,
személyek, papirok vagy papiralapu tovabbitasi csatornak) azonositottak;
figyelembe vették a jovahagyott magatartasi kodexek el6irdasainak teljesitését (a 35.
cikk (8) bekezdése);

értékelték a sziikségességet és az aranyossagot (a 35. cikk (7) bekezdésének b)
pontja):

a rendelet betartasara iranyulé intézkedéseket meghataroztak (a 35. cikk (7)
bekezdésének d) pontja és a (90) preambulum bekezdés), figyelembe véve az
aldbbiakat:

az adatkezelés aranyossagat és szlikségességét eldmozditd intézkedések a kdvetkezbk
alapjan:

meghatdrozott, kifejezett és jogos cél(ok) (az 5. cikk (1) bekezdésének b) pontja);
az adatkezelés jogszer(isége (6. cikk);

megfelel6ek, relevansak, és a sziikséges adatokra korlatozédnak (az 5. cikk (1)
bekezdésének c) pontja);

korlatozott tarolasi idtartam (az 5. cikk (1) bekezdésének e) pontja);

az érintettek jogait tamogatd intézkedések:

az érintetteknek nyujtott tajékoztatds (12., 13. és 14. cikk);

betekintési jog és az adathordozhatdsaghoz valé jog (15. és 20. cikk);

a helyesbitéshez és a torléshez valé jog (16., 17. és 19. cikk);

kifogasolasi jog és az adatkezelés korlatozasahoz valé jog (18., 19. és 21. cikk);

az feldolgozdkkal fennallé kapcsolatok (28. cikk);

a nemzetkozi adattovabbitashoz kapcsolddd garancidk (V. fejezet);

el6zetes konzultacid (36. cikk);

az érintett jogait és szabadsagait érintd kockazatokat kezelik (a 35. cikk (7)
bekezdésének c) pontja):

a kockazatok forrdsat, jellegét, egyediségét és sulyossagat felmérték (vo. (84)
preambulum bekezdés) vagy konkrétabban mindegyik kockazat (jogosulatlan
hozzaférés, nemkivanatos maddositas és az adatok eltlinése) esetében az érintettek
szemszogébdl:

figyelembe vették a kockazatforrasokat ((90) preambulum bekezdés);

az érintettek jogaira és szabadsagaira esetlegesen gyakorolt hatdsokat
beazonositottdk olyan eseményekre vonatkozéan, mint a jogosulatlan hozzaférés, a
nemkivanatos modositas és az adatok eltlinése;

az esetleg jogosulatlan hozzaféréshez, nemkivanatos médositashoz vagy adatok
eltlinéséhez vezetd veszélyeket beazonositottak;
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27. felmérték a valdszinliséget és a sulyossagot ((90) preambulum bekezdés);

28. az emlitett kockazatok orvosldsara iranyulé intézkedéseket meghataroztak (a 35. cikk
(7) bekezdésének d) pontja és a (90) preambulum bekezdés);

29. az érdekelteket bevontak:

30. kikérték az adatvédelmi tisztvisel§ tanacsat (a 35. cikk (2) bekezdése);

31. adott esetben kikérték az érintettek véleményét (a 35. cikk (9) bekezdése).
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